UBND TINH BAC GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 173 /QD-SNN Bdc Giang, ngay 31 thang 5 ndm 2023
QUYET PINH

Sira doi, bo sung mot s6 diéu Quy ché 1am viéc cia S6' Nong nghiép
va PTNT tinh Bac Giang, ban hanh kém theo Quyet dinh 50 564/QD-SNN
ngay 01/10/2019 ctia S& Nong nghiép va PTNT tinh Bac Giang

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;
Can cir Quyét dinh so 45/2018/0P-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cia
Thu twong Chinh phu Quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
cua co quan thugc hé thong hanh chinh Nha nuoc,
Can cu Quyét dinh sé 267/2015/0D-UBND ngay 06/7/2015 cua UBND

tinh Bac Giang ve viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiem vu, quyén han va co
cdu t6 chire ciia S6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén tinh Bdic Giang;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chire cdn bg S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Stra doi, })6 sung mot sé diéu cua Quy ché, lam vi€c cua S¢ Nong
nghiép va PTNT tinh Bac Giang, ban hanh kém theo Quyet dinh s6 564/QD-SNN
ngay 01/10/2019 cua S& Nong nghiép va PTNT tinh Bac Giang:

1. Sira ddi, bo sung tiéu dé Chuong I1I cia Quy ché nhu sau:

“QUY PINH VE SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN VA QUAN LY
VAN BAN”

2. Stra d6i, b sung Diéu 9 nhu sau:
“Piéu 9: Quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban cua S¢”

1. Can cu chic nang, nhiém vu, quyén han va muc dich, ndi dung van ban
can soan thao, ngudi ding dau co quan giao cho don vi, ca nhan chu tri soan thao
van ban. Pon vi, ¢4 nhan dugc giao chu tri soan thdo van ban thuc hién xac dinh
tén loai, nd1 dung va do mat, muc do khan cta vin béan; soan thao van ban ding
hinh thire, thé thire va k¥ thuat trinh bay theo quy dinh vé cong tac van thu hién
hanh.

2. Ca nhan dugc giao nhi€ém vu soan thdo van ban phai chiu trach nhi¢m
trude nguoi dimg dau don vi va trude phap luat vé ban thao van ban trong pham
vi chtrc trach, nhi¢m vu dugc giao. Nguoi dung dau céc phong, don vi soan thao
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van ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trude Giam déc So va trude phap luat
vé ndi dung vin ban.

3. Tham quyén k¥ cac vin ban duoc quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché lam
viéc. Truong hop Lanh dao So yéu cau sta lai ndi dung thi ghi r6 ndi dung can
stra; cong chirc, vién chirc va tha trudng cac phong, don vi sua lai va trinh ky
theo quy dinh. Déi voi cac van ban quan trong trudc khi trinh trinh Giam doc Sé
ky ban hanh thi truéng cac phong, thi trudng cac don vi phai xin ¥ kién ctia Phé
Giam doc So phu trach linh vyec.

4. Van phong S¢ chiu trach nhiém phat hanh, quan 1y va luu tr&r van ban
cua S¢. Trinh ty quan 1y, cap so, nhan ban, dong dau, phat hanh, theo doi viéc
chuyén phat va luu van ban thyc hién theo quy dinh vé cong tic van thu hién
hanh.

3. Stra d6i, bo sung Diéu 10 nhu sau:
“Piéu 10: Quy dinh vé tham quyén ky van ban”

Thuc hién ky s6 100% vin ban hanh chinh ctia S trir truong hop van ban
mat va truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

1. Nhitng vin ban sau day do Giam doc Sé ky:

- C4c van ban trinh B Nong nghi¢p va PTNT, Tinh uy, HDND, UBND
tinh, Ban can sy UBND tinh.

- Cac van ban chi dao cong tac co tinh chat chung ctia toan Nganh.

- Céc van béan vé cong tac td chirc bd may va can bg, cu thé: Quyét dinh b
nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém; khen thuong, ky luat;
Quyét dinh giai quyét ché do chinh sach cho can bd, cong chuc, vién chic, nang
lwong, phu cap luong, xép ngach, nang ngach, huu tri, thoi viéc...

- Céc to trinh, quyét dinh phan b kinh phi cac du 4n, quy hoach, ké hoach
guri UBND tinh va B Nong nghi¢p va PTNT.

2. Phé Giam dbc S¢ duoc Giam dbc So giao ky thay (KT) cac van ban chi
dao, diéu hanh vé chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc duoc phan cong phu
trach. Ky céc van ban guri cac So, ban, nganh tinh, cac huyén, thanh phé; ky céac
van ban thim dinh, phé duyét thiét ké - du toan cac du an, cac van ban thoa thuan
thudc linh vuc dugce phan cong phu trach. Ky cac van ban duge Giam déc So uy
quyeén.

3. Chanh Van phong dugc Giam dbc SO uy quyén ky thira 1énh (TL) cac
vin ban hudng dan, klem tra va yéu cau cac don vi trong Nganh thuc hién dung
cac quy dinh ctia nganh vé chuong trinh, ké hoach cong tac chuyén mén; cac vin
ban thong béo ¥ kién cua ldnh dao S&; cac van ban giao dich cong tac véi cac co
quan trong va ngodi nganh nhu: Gidy gi6i thiéu, gidy moi, thong bao...

4. P61 voi van ban gidy, khi ky van ban dung but c6 myc mau xanh, khong
dung céc loai myc dé phai.
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5. Dbi voi yén ban dién tu, pgu’c‘ﬂ c6 thAm quyén thuc hién ky $6. Vi tri,
hinh anh chir ky s6 theo quy dinh vé cong tdc van thu hién hanh.

4. Stra ddi, bd sung Piéu 11 nhu sau:

“Piéu 11: Quan 1y vin ban”

1. Tat ca van ban dén, di ciia S& (trlr van ban mat hodc truong hop phap
ludt co quy dinh khac) phai duoc can b Van thu dang ky vao s6 va phan mém
Quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép tai bd phén van thu cua co quan. Péi

v6i van ban c6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nudc thuc hién theo Quy ché
bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh Bac Giang hién hanh.

Truong hop van ban dén ngoai gio lam viéc, ngay nghi, ngay 18 tét thi
nguoi tién nhan van ban phai tiép nhan va bao cao ngay v4i Chanh Vin phong S
dé xin y kién xur Iy kip thoi.

2. Giam dbc S¢ (hodc nguoi duge ty quyén) xem xét, phan xir Iy vin ban
cho cac phong, ban, don vi. P6i v6i nhitng van ban cap bach (hoa tdc, khan,...)
thi nguoi nhan vin ban phai bdo cdo ngay vdi giam doc S (hic Chanh Vin
phong So) va chuyén (hodc thong bao) dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét ngay
sau khi 1anh dao S¢ phé duyét.

3. Thu trudng cac phong ban, don vi phai chiu trach nhiém vé viéc khai
thac, xir 1y cac vian ban dén duoc giao trén Phan mém quéan 1y vin ban va diéu
hanh cong viéc (hoac van ban giéy, mat,... dugc giao) va phan cong cho cong
chtrc, vién chuc cua don vi xem xét giai quyét ding yéu cdu ndi dung, thoi
gianquy dinh.

4. Van ban mat dén, di phai duoc ding ky, phat hanh theo quy dinh cta
phap luat vé bao v€ bi mat nha nudc.

5. Van ban ctia S& da phat hanh nhung c6 sai s6t vé ndi dung phai dugc
stra d6i, thay thé bang vin ban c6 hinh thirc twong duong. Vin ban da phat hanh
nhung c6 sai s6t vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay, thi tuc ban hanh phai duoc dinh
chinh bang cong vin cia So.

6. Nguoi dung dau phong, ban, don vi, trong pham vi, nhi€ém vy, quyén
han c6 trach nhi¢m quan ly van ban, tai li¢u ctia co quan, don vi; chi dao lap ho
so va ndp luu ho so, tai ligu vao luu trir co quan.

5. Stra doi khoan 1 Diéu 13 nhu sau:

1. Lanh dao So hop giao ban thuong ky (hodc hoi y) mdi tudn 1 1an, vao
ngay thir 6 hang tuan (hodc do yéu ciu cong viée c6 thé chuyén sang ngay khac
trong tuan) hop giao ban voi cac Truong phong, thu truong cac don vi tryc thudce
moi thang 1 lan; giao ban mdi quy 1 1an véi cac don vi tryc thudc, t6 chuc so két
6 thang, tong két nam theo quy dinh; trong truong hop can c6 thé do Giam doc
S¢ trigu tap.

6. Chuyén khoan 3 thanh khoan 4 va b6 sung khoan 3 Diéu 20 nhu sau:
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3. Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém: Soan thao bao cao tinh hinh
thuc hién nhiém vu phat trién kinh t€ xa hoi 6 thang, ca nam.

Diéu 2. Quyét dir}h né}y c6 hiéu luc ké tir pgély ky. Céc don vi truc thudc Sé ra
soat, nghién ctru sira doi, bo sung hodc thay thé Quy ché lam viée ctia don vi minh
de phu hop voi Quy ché lam viée cia S6 Nong nghi€p va PTNT.

Picu 3. Chanh Vin phong S¢, Chanh Thanh tra S&, Trudng cac phong,
Thu truong cac co quan, don Vl truc thudc S& va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Giam ddc, cac PGD S¢;
- Luu: TCCB, VT.
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